[bookmark: OLE_LINK3]科研项目经费决算审签所需资料清单
1.审签申请【项目负责人手写签名】
2.项目合同书或任务书（项目申报书）【复印件即可】
3.项目总结报告及《结项审批书》【按结项要求提供必要的份数】
4.经财务处盖章确认的项目经费决算报表及经费收支明细表【项目负责人手写签名】
5.设备购置清单【需资产管理部门盖章确认】
6.其他相关资料
科研项目结题审签简易流程图
   项目负责人提供审签资料

项目负责人提交书面申请

审计处初审 登记立项


整理资料 审计处存档
审计处签署意见并盖章
审计人员进行审核


形成初步审核意见

形成最终审核意见


沟通反馈审核意见



附； 1.审签申请书（模版）    
 2. 项目经费决算报表（样表）
 3.科研项目设备购置清单（样表）














审 签 申 请 书
审计处：
本人承担的                                （项目名称）现已结题并拟申请验收。按照结项相关要求，需由学校审计部门进行经费决算审签，特此提出审签申请，请予以安排实施。在此本人作如下郑重承诺：本人所提供的项目有关资料真实、完整。 
                       申请人：           （签名）
                                  年   月    日










科研项目（课题）经费决算表
填表日期：
	一
	基 本 信 息
	1 
	项目名称
	

	
	
	2 
	项目来源（委托单位）
	

	
	
	3 
	项目承担单位
	

	
	
	4 
	项目负责人
	

	
	
	5 
	时间（立项、截止）
	

	
	
	6 
	批准总经费（到位）
	

	经费情况
	预算金额
	到位金额
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	经 费 投 入
	[bookmark: OLE_LINK4]直接经费
	设备费
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	劳务费
	
	

	
	
	
	业务费
	
	

	
	
	间接经费
	管理费
	
	

	
	
	
	绩效支出
	
	

	
	
	合计总额
	
	

	
三
	经费支出
	直接经费
	设备费
	
	

	
	
	
	劳务费
	
	

	
	
	
	业务费
	
	

	
	
	间接经费
	管理费
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	合计总额
	
	

	四
	经费结余
	合计总额
	







科 研 项 目 设 备 购 置 清 单
   项目名称                                    项目负责人                填表人                     年    月    日
	序号
	设  备  名  称
	品牌/型号
	单价
（元）
	数量
（台、套）
	金额
（万元）
	用       途
	采购方式
	存放地点
	备   注

	1
	
	
	
	
	 
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3


	

	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合 计 总 额
	                    万元






